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PHAN 11

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN TINH ‘
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 176¢.0D-UBND-HC ngay 01/3/2022 cua Chu tich Uy ban nhan dan tins Bong Thap)

1. Thanh Iap hdi dong truong cao dang cong lap truc thudc Uy ban nhan dan cap tinh

1.1. Trinh tw, c4ch thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

Trinh ty thuc . . o e £ | Ghi
TT hién Cach thac thuc hién Theai gian giai quyét chi
* Thanh 1ap hgi dong trwong nhiém ky dau tién
Buéc 1: Xac dinh s6 luong, co cau thanh vién hoi dong trudng
Hi¢u truong hodc ngudi dugc giao quan ly, phuy trach, diéu hanh
Nop hd so tha | truong to chic va chu tri cudc hop gom cac pho hi¢u trudng, bi thu to
tuc hanh chinh: | chirc Bang, chu tich cong doan, bi thu Doan Thanh nién Cong san Ho
Té6 chirc, ca nhan | Chi Minh, dai di¢n nha gido va mot so phong, khoa, co s¢ san xuat,
Buéc | chudn bi hé so | Kinh doanh, dich vu cua truong (n€u co) dé xac dinh s6 lugng va co
1 |ddy du theo quy | cau thanh vién hoi dong truong.

dinh vangp hé so
qua cac cach
thurc sau:

Buéc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong truong

Céc to chue theo quy dinh tai diém a khoan 3 ieu 11 Luat Giéo
duc nghé nghi@p to chic cudc hop caa tdo chire minh dé bau dai dién
tham gia hoi dong truong.

Bugc 3: Bé nghi Uy ban nhan dan Tinh hodc co s¢ san xuat, kinh
doanh, dich vu c0 lién quan cu dai dién tham gia hoi dong truong.
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Néu nhan sy tham gia Hoi dong truong 1a céan bg, cong chuc, vién
chuc thugc dién quan ly cta co quan ¢o tham quyén thi phai dugc su
dong y bang van ban cua co quan c6 tham quyén theo quy dinh vé phan
cap quan ly can bo.

Buwéc 4: Bau chu tich hoi dong truong, thu ky hoi dong truong.

Hi¢u truong hodc nguoi duoc giao quan ly, phu trach, diéu hanh
treong to chace va chu tri cudc hop bau chu tich, thu ky hoi dong truong.

Buéc 5: Quyét dinh thanh lap hoi dong truong.

Trén co so quyét nghi tai cudc hop xéac dinh s6 luong, co cau thanh
vién hoi dong truong, cudc hop béau chu tich, thu ky hoi dong trudng,
hi¢u truong hodc nguoi duoc giao quan ly, phu trach, di€u hanh truong
gui ho so dé nghi thanh lap hoi dong truong.

Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so, Chu
tich Uy ban nhan dan Tinh quyét dinh thanh Iap hoi dong truong. Quyet
dinh thanh lap hoi dong truong phai ghi ro chirc danh cua cac thanh
vién trong hoi dong trudong. Truong hop khong quyet dinh thanh lap
hoi dong truong phai co van ban tra loi va néu rd ly do.

* Thanh 1ap hai dong trwong nhiém ky ké tiép

Truéc khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chu tich hoi dong truong
duong nhiém thuc hién cac noi dung sau:

Buéc 1: Xac dinh s6 luong, co cau thanh vién hoi dong trudng

Chu tich hoi dong truong duong nhiém t6 chic hop dé xac dinh s6
luong, co cau thanh vién hoi dong truong.

Buéc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong truong
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Chu tich hoi dong truong duong nhiém dé nghi cac to chic theo
quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép t6
chtrc cudc hop cua té chitc minh dé bau dai dién tham gia hoi dong
truong.

Bugc 3: e nghi Uy ban nhan déan Tinh hodc co s¢ san xuat, kinh
doanh, dich vu c0 lién quan cu dai dién tham gia hoi dong truong.

Néu nhan sy tham gia Hoi dong truong 1 céan bg, cdng chuc, vien
churc thudc dién quan ly cia co quan co tham quyén thi phai dugc su
dong y bang van ban cua co quan ¢6 tham quyén theo quy dinh vé phan
cap quan ly can ba.

Buéc 4: Bau chi tich hoi dong truong, thu ky hoi dong truong.

Buéc 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong

Hoi dong truong duong nhiém gui ho so dé nghi thanh 1ap hoi dong
truong.

Chu tich Uy ban nhan dan Tinh quyét dinh thanh 13p hoi dong
treong nhiém ky ké tiep. Quyét dinh thanh lap hoi dong truong phai
ghi ro chirc danh cua cac thanh vién trong hoi dong truong. Truong
hop khéng quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong phai c¢6 van ban tra
|61 va néu rd ly do.

1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S& Noi vu
tai Trung tam Kieém soat thu tyc hanh chinh va Phgc vu hanh ch[nh
cong (so 85, duwong Nguyen Hué, phurong 1, thanh pho Cao Lanh, Dong
Thap).

2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich;

Sang: tir 07 gio dén
11gio 30 phat;
Chiéu: tir 13 gio 30
phut dén 17 gio caa
cac ngay lam viéc.




3. Hogc nop tryc tuyén tai website Cong Dich vy cong cua tinh
bong Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khoéng quy dinh (tuy
khé&ch hang)

Bwodc

Tiép nhan va
chuyén hé so
tha tuc hanh
chinh

1. Béi véi hd so duoc ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra
két qua hoic théng qua dich vu buu chinh cong ich, cong chuc tiép
nhan hé so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, ddy du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién ti, cap
nhat vao co s& dit liéu ciia phan mém mot cira dién tir cua tinh;

a) Truong hop hd so chua diy du, chua chinh x4c theo quy dinh,
cong chuc, vién chuc tiép nhan ho so phai hudng dan to chic, ca nhan
b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhéan ho so, cong chuc, vién chic tiép nhan
hd so phai néu rd Iy do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc
hanh chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, céng chuec,
vién chic tiép nhan ho so va 13p Gidy tiép nhan ho so va hen ngay tra
két qua; vao S6 theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soét quatrlnh giai quyét
hd so va chuyen giao toan bo ho so cung Phiéu kiém soat cho So Noi
vu dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qué 03 gio
lam viéc)hodc chuyén
vao dau gio 1am viéc
tiép theo ddi Voi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.

2. Bdi véi ho so dugc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua Tinh, cbng churc tiép nhan ho so tai Bo phan tieép nhan va tra két
qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cia ho so.

a) Truong hop hd so chua day di, chinh xéac hoac khong thuoc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, cong chuc, vién chic tlep nhan phai
c6 théng bao, néu rd noi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du mot
lan dé to chirc, c& nhan b sung day du, chinh xac hoic giri dung dén

Khong qué 01 ngay ké
tee ngay phat sinh ho
so tryc tuyen.



http://egov.dongthap.gov.vn/
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co quan c¢6 tham quyeén. Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua chuc
nang gui thu dién ta, giri tin nhan téi nguoi dan trén Cong Dich vu
cong cua Tinh.

b) Néu hd so cuia to chire, ca nhan day du, hop 1é thi cong chuc, vién
chtrc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho So
Noi vu dé giai quyét theo quy trinh.

Bwodc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra
két qua, cong chuc tiép nhan ho so, tham dinh, ho so hop ¢, dang, du
diéu kién theo quy dinh thi chuyén 1anh dao phong chuyén mén xem
Xét, trinh Giam doc S¢ ban hanh van ban trinh Uy ban nhan dan Tinh
ra Quyét dinh.

15 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (S¢ Noi vy, Uy ban nhan dan Tinh)

14 ngay lam viéc

- Trudng hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 1y y kién cta co quan t6 chuc cé lién quan coéng chuc
duoc giao xt Iy hd so thAm dinh, tham muu Lanh dao Sé xem xét ra
Quyét dinh; cap nhat thdng tin vao Phan mém mat cira dién tu; tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

* Sé NOi vu

+ Chuyén vién Phong chuyén mén thudc S¢ Noi vu
+ Lanh dao Phong chuyén mon thugc S& Noi vu

+ Lanh dao So NoO1 vu

+ Van thu So No1 vu

07 ngay lam viéc
04 ngay lam viéc
1,5 ngay lam viéc
01 ngay lam viéc
0,5 ngay lam viéc




* Uy ban nhéan dan Tinh

07 ngay lam viéc

Truong hop c6 quy dinh tham tra, X4 minh hd so.

Péi vai ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyén giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai hod so kém
theo théng bao bang van ban va néu rd ly do, ndi dung can bo sung,
hoan thién hd so dé giri cho té chiic, ca nhan théng qua B phan mot
ctra. Thoi gian thdng béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké
tr ngay nhan dugc ho so, trir trudng hop phap luét chuyén nganh c6
quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh tir dau sau
khi nhan du ho so.

Tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc

Bwodc

Tré két qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Cong chic tiép nhan va tra két qua nhap vao so6 theo ddi ho so va
phan mém dién tu thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, c& nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién
tu, dién thoai hoac qua mang xa hoi két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh truéc thoi han quy dinh.

- T6 chiic, ¢ nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuat trinh glay hen tra két qua). Cong chc tra két qua kiém tra phiéu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo huéng dan cua Buu dién)

- Truong hop nop ho so qua dich vu cdng truc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tm Kiém soét thu tyc hanh chinh va Phuc vu hanh
chinh cong, khi di mang theo ho so gdc dé d6i chiéu va nop lai cho can

0,5 ngay lam viéc
Thoi gian tra két qua:
Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phat; Chiéu: tur
13 gio 30 phat dén 17
gio cua cac ngay lam
Viéc.
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bo tiép nhan hé so; truong hop diang ky nhan két qua truc tuyén thi
théng qua Cong Dich vu cong truc tuyén.

1.2 Thanh phan, sb lwong ho so
a) Thanh phan hd so

- Viin ban ciia truong cao dang dé nghi thanh 13p hoi dong truong nhiém ky dau tién hoac nhigm ky ké tiép (Mau s6 01
Phu luc ban hanh kém theo Thong tu so0 15/2021/TT-BLDTBXH).

_ - Van ban ctr dai dién tham gia hoi dong treong cuia cac t0 chire quy dinh tai diém a khoan 3 Dieu 11 Luat Gido duc
nghé nghiép.

- Vin ban ctr dai dién tham gia hoi dong trudng caa co quan cha quan trudng hodc van ban ctr dai dién tham gia hoi
dong truong cua co sd san xuat, kinh doanh, dich vu cé lién quan.

- Bién ban hop bau hoi dong truong (Mau s6 02 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).
- Ban sao vian bang, chiing chi cua nguoi dugce dé nghi giit chac danh chu tich hoi dong truong.

b) S6 lwong ho so: 01 bo hd so

1.3. Poi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: Trudng cao dang cong lap.

1.4. Co quan tham muwu gidi quyét thi tuc hanh chinh: S Noi vu

1.5. Co quan quyét dinh thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan Tinh

1.6. Két qua thwc hién tha tuc hanh chinh: ngét dinh thanh 1ap hoi ddng trueong cao dang cong lap trong do6 ghi 1d
chuc danh va nhiém vu cua céc thanh vién trong hoi dong truong.

1.7. L& phi: Khong.
1.8. Tén mau don, mau to khai

- Vin ban cua truong cao dang dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién (Mau s6 01 Phy luc ban hanh kém
theo Thong tu so 15/2021/TT-BLDTBXH).
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- Vin ban cta hoi dong trudng dé nghi thanh 13p hoi dong trueong nhiém ky ké tiép (MAu s 01 Phy luc ban hanh kém
theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).
- Bién ban hop bau hdi dong truong (Mau sé 02 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).
1.9. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh
- Hoi ddng truong c6 sb luong thanh vién 1a sé 1¢, gdm: Chu tich, thu ky va cac thanh vién.
- Thanh phan tham gia hoi dong trudng theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép, gom:

+ Hiéu truong, cac pho hiéu trudng, bi thu to chic dang co sa, cha tich cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san
Ho6 Chi Minh, dai dién nha gido va mot so6 don vi phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cta nha truong
(néu co);

+ Pai dién co quan chu quan hoic dai dién co so san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan.

- Thanh vién hoi dong truong 1a dai dién co quan cht quan hoidc dai dién co sé san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién
quan phai dap trng diéu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cdng nghé, san xuat, kinh doanh, dich vy c6 lién quan dén chirc nang, nhiém
Vu cua nha truong.

+ Khdng c6 quan hé bb, me, vog, chdng, con, anh, chi, em rudt vai cac thanh vién khéc trong hoi dong truong.

- Chu tich hoi dong trudong khong 13 hiéu treong va dugc bau trong s6 cac thanh vién cua hoi dong truong theo nguyén
tic da sb, bo phiéu kin va duoc trén 50% tong sé thanh vién cua hoi dong truong dong y va phai dap ang tiéu chuan sau:

+ C6 pham chit, dao dic tét, da co it nhat 13 05 nam 1am cong tac giang day hoac tham gia quan ly gido duc nghé nghiép.
+ CO bang thac sy tré Ién.

+ P qua dao tao, bodi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép.

+ C6 du suc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiem ky.

- Thu ky hoi dong truong do chu tich hoi dong truong gici thiéu trong so cac thanh vién cua hoi dong truong va duoc
hoi dong trueong thong qua vai trén 50% tong so thanh vién cta hoi dong truong dong y va khong kiém nhiém chac vu hiéu
trueong hoac phé hiéu trudng.



1.10. Can ctr phap ly

- Luat Gi&o duc nghé nghiép.

- Khoan 1, 2, 3 Biéu 12 Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cta B¢ truong Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi quy dinh Diéu Ié truong cao dang.

1.11. Lwu hd so (1SO)

Thanh phan hé so lru Bo phan lwu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 1.2;
- Quyet dinh thanh Iap hoi dong trurong cao dang cong lap trong do ghi So Noi vy
ré chirc danh va nhiém vu cua cac thanh vién trong héi dong truong. 05 nim, sau d6

chuyén ho so dén
kho luu trit cua
B6 phan tiép nhan Tinh
vatra két qua

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAu s6 01. Vin ban dé nghi thanh 1ap héi dong truwong

...... 1)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb:........ Lovoeeee e, ngay..... thang..... nam 20.....

V/v thanh l4p hoi ddng trudong
Kinh giri: /Co quan cé tham quyén thanh Igp héi dong trweong]

I. Néu 1y do dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng, tom tit viéc thuc hién quy trinh
thanh 18P hOi AONG LN ......v.veeeieeieeeee ettt

II. Can ctr tiéu chuan chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong va két qua thuc
hién quy trinh bau thanh vién tham gia hoi dong truong.............. &) I dé nghi
[Co quan cé tham quyén thanh Idp héi dong truong] xem xét, thanh 1ap hoi dong
trONE NNIEIM KY 1 e et e e s bb e e e e raee e

1. Tom tat vé nhan su dé nghi giit chtc cha tich hoi dong truong

-Que qUAN:....eieeeeee e, Dan tOC: ..uuvviiiiiiie i
- Trinh d6 van hoéa, trinh d§ hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do ly luan chinh tri,
NEOAL NETL, TN NOC: ..eiiiiiiii e e e neee e

- Tém tat qua trinh cong tac:

Tir | Pén | Chirc danh, chitc vu, don vi cong tic (dang, chinh quyén,
thang | thang | doan thé, to chirc xa hoi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, boi
nim | nim | dwdng vé chuyén mon, nghiép vu...
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2. Toém tat vé nhan sy dé nghi gitr chire thu ky hoi déng truong
el 5 (O I 2 18 1< SR

- Ngay, thang, nam SINN: .....cccooiiiiiiiie e

- Trinh d6 van hoa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do 1y luan chinh tri,
NZOAL NETL, TN NOC: uviiiiiiiii it e s baee e

- Tém tit qua trinh cong tac:

Tw Pén | Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyen, doan
thang | thang the, t0 chire xa hdi), ké ca thoi gian dwoe dao tao, boi dudng
niam | nam | vé chuyén mén, nghiép vu...

3. Danh sach trich ngang thanh vién hoi dong truong

Chirc vu va don vi Chirc danh trong

TT H Y tA 1
0 vaten hién dang cﬁng tac h@i dﬁng tl'u’(‘)’llg

(H6 so dé nghi thanh Idp hdi dong truong kém theo)

......... (3).......... @& nghi [Co quan cé tham quyén thanh Idp héi dong truong] xem
x€t, quyéet dinh thanh 13p Ho1 dong truong cua........... (7)) IOV /
Noi nhén: 4)
- Nhu trén;
Luu V... (Ky tén, déng ddu, ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan cha quan trudng cao dang cong lap.

(2) Tén trudng cao ding cong 1ap.

(3) Tén truong dbi véi dé nghi thanh lap hoi dong truong nhiém ky dau tién, tén hoi dong truong ddi véi dé
nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky ké tiép.

(4) Hiéu truong hodc ngudi dugce giao quan 1y, phu trach, didu hanh truong cao ding cong lap déi v6i dé nghi
thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién; Chii tich hoi dong trudng duong nhiém d6i voi dé nghi thanh lap
hoi dong truong nhiém ky ké tiép.
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MAu s6 02. Bién ban hop biu hdi dong truong

...... 1)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
............ ngay..... thang..... nam 20.....
BIEN BAN HQOP

BAU HQI PONG TRUONG CUA...Q2)...

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir...... gio...... ngdy...... thang...... NAM ...oovvvvvevirereiene,
2.8 GBI TAL vttt ettt ettt ettt ettt ettt et ee ettt en e eeeas
I1. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi day dii thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong dugc triéu tap:...... nguoi.

a) Co mat:....../....

b) Vang mit:....../....... (0 [0) SR (ghi ré ho va tén, Iy do vang mdt
cua tung nguoi).

3. Chu tri cudc hop: B/c..cccneriieennns chirc danh ........ccoceeviiiiiiiiiiis

4. Thu ky cudc hop: P/e.....eveveeennnnnneee. chirc danh.........ccocoiiiii

ITI. N¢i dung

1. Néu 1y do thanh 1ap hoi déng truong, tom tat viéc thue hién quy trinh bau hoi
dong truong.
2. Tém tat y kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham dy hop vé tung
ngudi duge gidi thidu dé tham gia hoi dong truong.
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong trudng.
IV. Két qua b6 phiéu
1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:
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b) Két qua phiéu bau tham gia hoi dong truong tir cao xudng thap cia timg ngudi
trong danh sach gidi thi¢u

S6 phiéu | Ty 1& % so véi tong s6 ngudi

TT Ho va té
¢ vaten dat dugc dwgc tri¢u tap

¢) Cin ctr két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong trudng....(2).... gdm cac thanh
vién sau (xép theo thu ty phiéu bau tir cao xudng thap):

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su giit chirc chu tich hoi dong trudng

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra:.............. phiéu

- S6 phiéu thu vé:.............. phiéu

- S6 phiéu hop 1é................ phiéu

- S6 phiéu khéng hop 16:........... phiéu

b) Két qua s phiéu bau giit chtrc chi tich hoi dong truong tir cao xudng thip cua
ting nguoi trong danh sach gidi thi¢u

" S6 phiéu TV 18 % so véi tong s6 nguoi
TT Ho va tén P yie e .n gA .
j dat duwgc dwgc tri¢u tap
¢) Cin ctr két qua kiém phiéu, ong/ba............cco..o........ duoc bau gitt chire chu tich

hoi dong trudng.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
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3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su giit chirc thu ky hoi dong trudng

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra:............. phiéu

- S6 phiéu thu vé:.............. phiéu

- S6 phiéu hop 1é:............... phiéu

- S6 phiéu khong hop 1é:........... phiéu

b) Két qua sd phiéu bau giit chire thu ky hoi ddng trudng tir cao xudng thap cua
tung nguoi trong danh sach gidi thi¢u

§ ohié TV 16 © 51 16 £ e
T Ho va tén SO phiéu y 1€ % so v0’1. AongAso nguoi
: dat dugc dwgc tri¢u tap
¢) Cin cir két qua kiém phiéu, Ong/ba..........cceveeveeeeeen.. duoc bau giit chie thu ky

héi doéng truong.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
Bién ban nay duoc 1ap thanh...... ban va duoc cac thanh vién tham du cudc hop
nhat tri thong qua.

Cudc hop két thuc vao..... gio.... ngdy..... thang.... ndm....... /.

THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(Ky, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi ré ho va tén)

Ghi cha:
(1) Tén co quan chi quan truong cao dang cong lap.
(2) Tén trudng cao ding cong lap.
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2. Thay thé chii tich, thw ky, thanh vién hi dong truong cao dang cong lap truc thudc Uy ban nhan dan cap tinh

2.1. Trinh tu, cach thic, thai gian giai quyét tha tuc hanh chinh

Trinh tw thuc . . A s . | Ghi
TT hién Cach thac thyc hién Thot gian giai quyet chi
Buge 1: Hoi dong trudng duong nhiém t6 chire hop, quyét nghj viée
thay thé chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong.
Néu nhan su tham gia Hoi dong truong 1a can bo, cdng chic, vién
chure thudc dién quan ly cia co quan co tham quyén thi phai dugc su
dong y bang van ban cua co quan ¢6 tham quyén theo quy dinh vé phan
cap quan ly can ba.
Nop hd so thii | . B10C 2: Hoi dong truong quyét nghi viéc thay thé chu tich, thu ky
0P NO 50" tAU | 5 thanh vién hei dong trudng bao dam co cAu, thanh phan theo quy
tuc hanh chinh: | .
N > .| dinh.
To chirc, cA nhan . , ] .
Buwéc | chuan bi hé so Buéc 3: Beé nghi bo sung, kién toan héi dong truong.
1 | day du theo quy

dinh vangp hé so
qua cac cach
thuc sau:

Trén co so két qua hop hoi dong truong; quyét nghi vé viéc thay thé
thanh vién hoi dong truong, hoi dong truong duong nhiém dé nghi Uy
ban nhan dan Tinh bo sung, kién toan hoi dong trudng bao dam co cau,
thanh phan theo quy dinh.

Buéc 4: Bo sung, kién toan hoi dong truong.

Hoi dong truong dwong nhiém giri ho so dé nghi bo sung, kién toan
hoi dong truong.

Chu tich Uy ban nhan dan Tinh quyét dinh thay thé chu tich, thw ky,
thanh vién hoi dong truong. Truong hop khong dong y phai cé van ban
tra loi va néu rd ly do.
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1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S& Noi vu
tai Trung tam Kiém soét~th1’1 tuc hanh chinh va Phgc vu hanh ch[nh
cong (so 85, duwong Nguyen Hué, phuwong 1, thanh pho Cao Lanh, Dong
Thap).

2. Hoac thdng qua dich vu buu chinh cong ich;

Sang: tir 07 gio dén
11gio 30 phat;
Chiéu: tir 13 gio 30
phut deén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

/3. Hodc nop truc tuyén tai website Cong Dich vu c¢dng cua tinh
bong Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khéng quy dinh (tuy
khach hang)

Bwoc

Tiép nhan va
chuyén hé so
tha tuc hanh
chinh

1. P6i v6i ho so dugce nop truc tiép qua B phan tiép nhan va tra
két qua hoic thdng qua dich vu buu chinh cong ich, cong chuc tiép
nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, ddy du ciia ho so; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap
nhat vao co s dit liéu ca phan mém mot cira dién tir cua tinh:

a) Truong hop hd so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh,
cdng chuc, vién chuc tiép nhan ho so phai hudng dan to chic, c& nhan
bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu
y&u cau bd sung, hoan thién hd so;

_b) Truong hop tur chéi nhan ho s0, cong chuc, vién chic tiép nhan
ho so phai néu rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thi tuc
hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so day di, chinh xac theo quy dinh, cong chuc,
vién chuc tiép nhan hd so va 1ap Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra
két qua; vao So theo dbi ho so; 1ap Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét
hd so va chuyén giao toan bo ho so cing Phiéu kiém soat cho S& Noi
vu dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qué 03 gio
lam viéc)hodc chuyén
vao dau gio lam viéc
tiép theo doi Voi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/
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2. B6i vai hd so duge nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua Tinh, céng chic tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so.

a) Truong hop hd so chua day di, chinh xéac hoac khong thuoc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, cong chuc, vién chic tlep nhan phai
c6 théng bao, néu rd noi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du mot
lan dé t6 chiic, c& nhan bd sung day du, chinh xac hoic giri dung dén
co quan c¢6 tham quyen. Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua chuc
nang gui thu dién ta, gii tin nhan téi nguoi dan trén Cong Dich vu
cong cuaa Tinh.

b) Néu hé so ciia to chire, ca nhan day du, hop Ié thi cong chuc, vién
chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho So
Noi vu dé giai quyét theo quy trinh.

Khdng qua 01 ngay ké
ter ngay phat sinh ho
so tryc tuyén.

Bwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hé so tha tuc hanh chinh tir B6 phan tiép nhan va tra
két qua, cdng chuc tiép nhan hd so, tham dinh, ho so hop 18, dung, du
diéu kién theo quy dinh thi chuyén 1anh dao phong chuy@n mén xem
xét, trinh Giam doc So ban hanh van ban trinh Uy ban nhan dan Tinh
ra Quyét dinh.

15 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (So Noi vy, Uy ban nhan dan Tinh)

14 ngay lam viéc

- Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, 1ay y Kien cua co quan to chirc co lién quan cong chuc
duogc giao xir ly ho so tham dinh, tham muu Lanh dao S& xem xeét ra
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Quyét dinh; cap nhat théng tin vao Phan mem mot cira dién tu; tra ket
qua giai quyét thu tuc hanh chinh,

* S& Noi vu

+ Chuyén vién Phong chuyén mon thudc S& Noi vu
+ Lanh dao Phong chuyén mon thudc S& Noi vu

+ Lanh dao S& No6i vu

+ Van thu S& No61 vu

* Uy ban nhan dan Tinh

07 ngay lam viéc
04 ngay lam viéc
1,5 ngay lam viéc
01 ngay lam viéc
0,5 ngay lam viéc
07 ngay lam viéc

Truong hop ¢6 quy dinh tham tra, xac minh ho so.

Péi vai ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyén giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai ho so kém
theo théng bao bang vin ban va néu rd ly do, nodi dung can bo sung,
hoan thién hd so dé giri cho té chiic, ca nhan théng qua B phan mot
ctra. Thoi gian théng bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké
tr ngay nhan dugc hd so, trir trudng hop phap luét chuyén nganh co
quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh tir dau sau
khi nhan du hd so.

Tra lai hd so khong
qua 03 ngay lam viéc

Bwoc

Tré két qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Cong chirc tiep nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so va
phan mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thdng béo cho t6 chirc, ¢4 nhan biét truéc qua tin nhan, thu dign
tu, dién thoai hoac qua mang xa hoi két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh truéc thoi han quy dinh.

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia dieém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

0,5 ngay lam viéc
Thoi gian tra két qua:
Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phat; Chiéu: tur
13 gio 30 phat dén 17
gio cua cac ngay lam
Viéc.
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(xuat trinh glay hen tra két qua). Cong chrc tra két qua kiém tra phiéu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Truong hop nhan ~ket qua théng qua dich vu buu chinh céng ich.
(dang ky theo hudng dan cia Buu dién)

- Truong hop nop hd so qua dich vu cdng truc tuyén, nhan két qua
truc tiép tai Trung tim Kiém soét thu tuc hanh chinh va Phuc vu hanh
chinh cong, khi di mang theo hé so gdc dé d6i chiéu va nop lai cho can
bo tiép nhan hoé so; truong hop ding ky nhan két qua truc tuyén thi
théng qua Cong Dich vu cong truc tuyén.

2.2 Thanh phan, sé leeng ho so
a) Thanh phan ho so

- Van ban cua hi dong truong de nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong (Mau s6 03 Phu luc ban
hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong truong vé viéc thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong (Mau s6 04 Phy luc ban
hanh kem theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Truong hop thay thé chi tich hi dong truong thi bo sung ban sao van bang, ching chi cia nguoi dugce dé nghi gitr
chuc danh chu tich héi dong truong.

b) S6 lwong ho so: 01 bo hd so

2.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Truong cao dang cong lap.

2.4. Co quan tham muru giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Noi vu

2.5. Co quan quyét dinh thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan Tinh

2.6. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong.
2.7. L¢ phi: Khong.

2.8. Tén mau don, miu to khai
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- Van ban cua hoi dong trueong dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong (Mau s6 03 Phuy luc ban
hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong truong vé viéc thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong (Mau s6 04 Phy lyc ban
hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

2.9. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh
- Thanh phan tham gia hoi dong trudng theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép, gom:

+ Hiéu truong, cac pho hiéu trudng, bi thu to chic dang co sa, cha tich cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san
Ho6 Chi Minh, dai dién nha gido va mot so6 don vi phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cta nha truong
(néu co);

+ Pai dién co quan chu quan hoic dai dién co so san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan.

- Thanh vién hoi dong truong 1a dai dién co quan cht quan hoidc dai dién co sé san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién
quan phai dap trng diéu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cdng nghé, san xuat, kinh doanh, dich vu c6 lién quan dén chirc nang, nhiém
Vu cua nha truong.

+ Khdng c6 quan hé bb, me, vo, chdng, con, anh, chi, em rudt vai cac thanh vién khéc trong hoi dong truong.

- Chu tich hoi dong trudong khong 13 hiéu treong va dugc bau trong s6 cac thanh vién caa hoi dong truong theo nguyén
tic da sb, bo phiéu kin va duoc trén 50% tong sé thanh vién cua hoi dong truong dong y va phai dap ang tiéu chuan sau:

+ C6 pham chit, dao dac tét, da co it nhat 13 05 nam 1am cong tac giang day hoac tham gia quan ly gido duc nghé nghiép.
+ CO bang thac sy tré Ién.

+ P qua dao tao, bodi dudng vé nghiép vu quan ly gido duc nghé nghiép.

+ C6 du suc khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiem ky.

- Thu ky hoi dong truong do chu tich hoi dong truong gici thiéu trong so cac thanh vién cua hoi dong truong va duoc
hoi dong truong thong qua vai trén 50% tong so thanh vién cta hoi dong truong dong y va khong kiém nhiém chac vu hiéu
trueong hoac phé hiéu trudng.
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2.10. Can cwr phép ly

- Luat Gi&o duc nghé nghiép.

- Khoan 2, 4 Piéu 12 Théng tu s0 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua Bo truéng B Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi quy dinh Diéu I€ truong cao dang.

2.11. Lwu hé so (ISO)

Thanh phan hd so luu Bé phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2,

. . , , L S Noi vu
- Quyét dinh thay thé cha tich, thu ky, thanh vién hdi dong truong.

05 nam, sau do

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP chuyén ho so dén
ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy B¢ phan tiép nhan kho luu trir cua
PR ; Tinh

dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s0
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché
mot ctra, mot ctra lién thong trong gidi quyé€t thu tuc hanh chinh.

va tra két qua
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MAiu s6 03. Vin ban dé nghi thay thé chi tich, thu ky, thanh vién hoi dong
truong

...... (D...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
........... (2)........... Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: e, oo s , NQAY ...... thang ...... ndm 20....

V/v thay thé‘[ chuee danh trong hoi
dong truong|

Kinh giri: /Co quan cé tham quyén thanh lgp hoi dong truong]

I. Néu Iy do dé nghi thay thé [chitc danh trong héi dong truong] tom tit
quy trinh thurc hi€n ...

I1. Can ctt co cau, tiéu chuan tham gia hoi dong truong va két qua thuc
hién quy trinh bau thanh vién thay thé tham gia hoi dong truong, Hoi dong trudong
Cla ...ccveeeeee. ) RO dé nghi [Co quan c6 tham quyén thanh Idp héi dong
triomg] xem xét, quyét dinh thay thé [chitc danh trong héi dong truong].

1. Nhan su bi thay thé

5 (0 T2 TR 1< o
- Ngay, thang, ndm Sinh: ........ccooooiiiii
- Chirc danh trong hoi dONG trIONE: ...c.vveveeveeverrrereeeessesieeeeeeesessssessessenenes
2. Nhén s dé nghi thay thé (nhan sy méi)

Hovatén: ........ccoc

- Ngay, thang, nam SInh: ...
- Qué quan: .....ooeeviieeee e Dan tOC: cvvvvieeeeiiieee e

- Trinh d6 van ho4, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 1y luan chinh
tr1, NZ0al NEU, 1IN NOC: ..oiiiiiiiiieiie s

- Chutrc vy, don vi cOng tac hi€n NAY: ...c.oevevvveviieiiieeeiieeeeeeee e

- Tém tat qua trinh cong tac [dp dung doi véi viéc thay thé chire danh chii
tich, thu ky hoi dong truongj :
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Chirc danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh
quyén, doan the, t0 chirc xa hdi), ké ca thoi gian
dwoc dao tao, bdi duwdng vé chuyén mon, nghiép

Tir thang | Pén thang
OO 1 T:1 1| FOUUOR RN | £ ) | RO

(H6 so dé nghi thay thé [chirc danh trong héi dong truong] kém theo)

Hoi dong truong cua ............. () RS, dé nghi / Co quan c6 tham quyén
thanh lap hoi dong truong] xem xeét, quy€t dinh thay thé [chirc danh trong hoi
dong truong]./.

Noi nhén: (3)
- Nhr trén; (ky tén, dong ddu, ghi ré ho tén)
-Luu VT,......

Ghi cha:

(1) Tén co quan chu quan trudng cao ding cong lap.
(2) Tén trudong cao ding cong lap.

(3) Chi tich hoi ddng truong hofic ngudi duge giao diéu hanh hoi dong trudng khi khuyét ch
tich hoi dong truong.
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MAu s6 04. Bién ban hop hdi dong trudng vé viéc thay thé cha tich, thw ky,
thanh vién hoi dong truwomg

...... (1)...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
........... ) P Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HOP HOI PONG TRUONG
V/v thay thé [chirc danh trong h¢i dong truong]

|. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ......gi0 ....... ngay ....... thang ....... nam ...........

2, D8 GBI TAL vevveveeeeeee oottt ettt ettt ettt et en et en s

II. Thanh phan

|. Thanh phan (ghi ddy di thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2.S6 luong duogc triéu tap: ......... nguoi.

a) Co mat: ....... /...

b) Vang mit: .......... foee (19 dO): oo, (ghi 16 ho va tén, Iy do ving
mat cua tung nguoi).

3. Chu tri cudc hop: B/c ..auveennn, chucdanh ........cccovveveeeeniin.

4. Thu ky cudc hop: P/c ....uvveeerren. chirc danh .........ccccooouneeeenne

III. N§i dung

1. Néu ly do thay thé [chitc danh trong hoi dong truong], tom tat viéc thuc
hién quy trinh thay thé [chirc danh trong hoi dong truong].

2. Tém tat v kiéq nhan xé&t, démh‘ gia cua cac thanh vién tham dy hop vé
nguoi dugce gioi thiéu dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy dé nghi thay thé tham gia hoi

dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: ............. phiéu.
- S6 phiéu thu vé: ............... phiéu.
- S6 phiéu hop 1é: ............... phiéu.
- S6 phiéu khong hop 1é: .............. phiéu.

24
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b) Két qua sé phiéu bau tham gia hoi déng truong tir cao xudng thap cia
tung nguoi trong danh sach gidi thiéu

S6 phiéu | Ty 18 % so véi tong s6 nguoi

TT Ho va ten dat dugc dugc tri¢u tap

¢) Can cur két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi dong truong
............ 2)............ g0m céc thanh vién sau (xép theo thir ty phiéu bau tir cao xubng

TT Ho va tén Chirc vy, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc 1ap thanh....... ban va duoc cac thanh vién tham du cudc
hop nhat tri thong qua.

Cudc hop két thuc vao gid.... ngdy ... thang .... ndm ........ . /.
THU KY CUQC HOQP CHU TRIi CUQC HOQP
(ky, ghi ro ho va tén) (ky, ghi ro ho va tén)
Ghi cha:

(1) Tén co quan cha quan trudng cao dang cong lap.

(2) Tén trudng cao dang cong lap.



26

3. Mién nhiém, cach chirc chi tich, thw ky, thanh vién héi dong trudng cao ding cong lap truc thudc Uy ban
nhén dan cap tinh

3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh

Trinh ty thuc . . = e %« | Ghi
TT hign Céch thic thyc hién Theti gian giai quyet chi
Burée 1: Hoi dong truong duong nhiém 0 chirc hop xem xét vigc
mién nhiém, cach chuc chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong.
Bugc 2: Hoi dong truong quyét nghi viéc mién nhiém, céch chuc
chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong.
Buréc 3: Bé nghi mién nhiém, cach chic chu tich, thu ky, thanh vién
Nop hd so thi hoi dong truong., ‘ , ‘ )
tuc hanh chinh: Trén co so ket qua hop hdi dong truong; quyet nghi ve viéc mien
To chwc ca r]hén nhiém, cach chﬁ:c ch@ tich, thu ky va thanh vifen hoi dong truong, hoi
Budc | chuan bi ho so | dong truong de nghi Uy ban nhan dan Tinh mien nhiém, cach chuc chu
1 |day du theo quy | tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong.

dinh vangp hé so
qua cac cach
thuc sau:

Bugc 4: Quyét dinh mién nhigm, cach chirc chu tich, thu ky thanh
vién hoi dong truong.

Hoi dong trudng duwong nhiém gui hd so dé nghi mién nhiém, cach
chue cha tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong.

Chu tich Uy ban nhan dan Tinh quyét dinh mién nhiém, cach chirc
chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong. Truong hop khong
mién nhiém, khoéng cach chirc phai tra loi bang van ban va néu ré ly
do.
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1. Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cia So Noi vu
tai Trung tam Kiem soat thu tuc hanh chinh va Phgc vu hanh ch[nh
cong (so 85, duwong Nguyen Hué, phuwong 1, thanh pho Cao Lanh, Pong
Thép).

2. Hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich;

Sang: tir 07 gio dén
11gio 30 phat;
Chiéu: tir 13 gio 30
phut dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

3. Hogc ngp tryc tuyén tai website Cong Dich vu cong cua tinh
bong Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy
khach hang)

Bwoc

Tiép nhan va
chuyén hé so
tha tuc hanh
chinh

1. B6i vé6i hd so dugc nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra
két qua hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich, cong chuc tiép
nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, ddy du cua hd so; quét (scan) va luu trit ho so dién ti, cap
nhat vao co s& dit liéu cia phan mém mot ctra dién tir cua tinh;

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chuc, vién chic tiép nhan ho so phai hudng dan to chirc, ca nhan
bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu
y&u cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chiic, vién chirc tiép nhan
ho so phai néu rd ly do theo mau Phiéu tur choi giai quyeét ho so thi tuc
hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xéc theo quy dinh, cong chirc,
vién chuc tlep nhan hd so va 1ap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra
két qua; vao So theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét
hd so va chuyén giao toan bo ho so cung Phiéu kiém soét cho S& Noi
vu dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyen ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qué 03 gio
lam viéc)hoadc chuyén
vao dau gio 1am viéc
tiép theo dbi voi
truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.



http://egov.dongthap.gov.vn/
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2. B6i véi ho so duge ndp truc tuyén thdng qua Cong Dich vu cong
cuaa Tinh, cdng chuc tiép nhan ho so tai B6 phan tiép nhan va tra ket
qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xé4c hoic khong thuoc tham
quyen giai quyét theo quy dinh, cdng chuc, vién chuc tlep nhan phai
c6 théng bao, néu rd noi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day du mot
lan dé to chuic, ca nhan bd sung day du, chinh xac hoic giri dung dén
co quan c6 tham quyeén. Viéc thong bao duoc thuc hién thong qua chic
nang gui thu dién tor, gui tin nhan toi nguoi dan trén Cong Dich vu
cong cuaa Tinh.

b) Néu hd so cua to chirc, c4 nhan day du, ‘hop 1€ thi cdng chuc, vién

chuac tai Bo phan tlep nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho S¢
Noi vu dé giai quyét theo quy trinh.

Khdng qua 01 ngay ké
tr ngay phat sinh ho
so truc tuyen.

Bwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hé so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra
két qua, cdng chuc tiép nhan ho so, tham dinh, ho so hop 18, dung, du
diéu kién theo quy dinh thi chuyén lanh dao phong chuy@&n mdn xem
xét, trinh Giam doc S¢ ban hanh van ban trinh Uy ban nhan dan Tinh
ra Quyét dinh.

15 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (So Noi vu, Uy ban nhan dan Tinh)

14 ngay lam viéc

- Trudng hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra, xéac
minh ho so, lay y kien cua co quan t6 chirc ¢o lién quan cong chuc
duogc giao xir ly ho so tham dinh, tham muu Lanh dao S& xem xét ra
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Quyét dinh; cap nhat théng tin vao Phan mem mot cira dién ti; tra ket
qua giai quyét thua tuc hanh chinh.,

* S& Noi vu

+ Chuyén vién Phong chuyén mon thudc S& Noi vu
+ Lanh dao Phong chuyén mon thudc S& Noi vu

+ Lanh dao So NoO1 vu

+ Van thu S¢ Noi vu

* Uy ban nhéan dan Tinh

07 ngay lam viéc
04 ngay lam viéc
1,5 ngay lam viéc
01 ngay lam viéc
0,5 ngay lam viéc
07 ngay lam viéc

Truong hop c6 quy dinh tham tra, xac minh hd so.

i véi ho so qua | tham tra, thim dinh chua du diéu kién gial quyét,
co quan c6 tham quyen giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai ho so kém
theo thong béo bang van ban va néu rd Iy do, noi dung can bo sung,
hoan thién ho so dé giri cho to chic, ca nhan théng qua Bo phan mot
ctra. Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké
tr ngay nhan dugc hd so, trir truong hop phap luat chuyén nganh co
quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh tir dau sau
khi nhan du hd so.

Tra lai ho so khong
qué 03 ngay lam viéc

Buwoc

Tra két qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Cong chuc tiép nhan vatra két qua nhap vao so theo ddi ho so va
phan mém dién tu thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho t6 chirc, c& nhan biét trudc qua tin nhan, thw dién
tir, dién thoai hoac qua mang xa hoi két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh truéc thoi han quy dinh.

- T chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

0,5 ngay lam viéc
Thoi gian tra két qua:
Sang: tir 07 gio dén 11
gio 30 phat; Chiéu: tir
13 gior 30 phat dén 17
gio cua cac ngay lam
Viéc.
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(xuat trinh glay hen tra két qua). Cong chc tra két qua kiém tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

- Truong hop nhan ~ket qua théng qua dich vu buu chinh cbng ich.
(dang ky theo hudng dan cia Buu dién)

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyen nhan két qua
truc tiép tai Trung tm Kiém soét thu tuc hanh chinh va Phuc vu hanh
chinh c6ng, khi di mang theo ho so gdc dé d6i chiéu va nop lai cho can
bo tiép nhan hd so; truong hop diang ky nhén két qua truc tuyén thi
théng qua Céng Dich vu cdng truc tuyén.

3.2 Thanh phan, sé lwgng hd so
a) Thanh phan ho so

- Van ban cua hoi dong trudng dé nghi mién nhiém, cach chuac chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong, trong d6
néu rd ly do mien nhiém, cach chac (Mau so6 05 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong truong vé viéc mién nhiém, céch chuc chi tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong (Mau s6
06 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).
- Cac van ban, giay to ching minh lién quan.

* Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong 1a cong chuc, vién chiic: Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong
treong co quyét dinh thdi git chac vy, mien nhiém, cach chic theo cac quyet dinh vé nhan su thi hoi dong truong c6 van ban
de nghi Uy ban nhan dan Tinh quyét dinh mién nhiém, cach churc trong hoi dong truong.

b) S6 lweng hd so: 01 bo hd so

3.3. Pdi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Truong cao dang cong lap.
3.4. Co quan tham muwu giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Noi vu

3.5. Co quan quyét dinh thia tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan Tinh
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3.6. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém, cach chuc chu tich, thu ky va thanh vién hoi
dong trudng.

3.7. Lé phi: Khong.
3.8. Tén miu don, mau to khai

- Van ban cuia hoi dong trudng dé nghi min nhiém, cach chirc chi tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudng, trong dé
néu rd ly do mien nhiém, cach chac (Mau s6 05 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong truong vé viéc mién nhigém, cach chuc chu tich, thu ky, thanh vién hoi déng truong (Mau sb
06 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

3.9. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong bi mién nhiém néu thuoc mot trong cac truong hop sau day:
+ C6 d& nghi bang van ban cta c& nhan xin thoi tham gia hoi dong trudng.

+ Bji han ché nang lurc hanh vi dan su.

+ Stee khoe khong du kha ndng dam nhiém cdng viéc duoc giao, da phai nghi 1am vige dé diéu tri qua 06 (sau) thang
ma kha nang lao dong chua hoi phuc.

+ CG trén 50% tong s6 thanh vién caa hoi dong truong kién nghi bang vian ban dé nghi mién nhiém.

+ Vi pham cac quy dinh dén mac phai mién nhiém quy dinh tai quy ché t6 chuc, hoat dong caa truong.

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng bi cach chize néu thudc mot trong cac truong hop sau day:
+ Str dung giay to khéng hop phap dé duoc bd nhiém.

+ Khdng hoan thanh nhiém vu quan 1y, diéu hanh theo sy phan cong ma khong c6 1y do chinh dang dé xay ra hau qua
nghiém trong; bi phat tu, cho hudng an treo hoac cai tao khong giam gitr.

+ Vi pham ¢ muc do nghiém trong quy dinh cua phap luat vé phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng
lang phi, binh dang gisi, phong, chdng té nan xa hoi.

+ Vi pham cac quy dinh dén mirc phai cach chirc quy dinh tai quy ché té chuc, hoat dong cua truong.
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3.10. Can cw phap ly

- Luat Gi&o duc nghé nghiép.

- Diéu 13 Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ctia B truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
quy dinh Diéu I¢ truong cao dang.

3.11. Luu ho so (ISO)

Thanh phan hé so lru Bo phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 3.2;
- Quyét dinh mi&n nhiém, cach chuc chu tich, thu ky va thanh vién hoi S6 Noi vu
dong trudng. 05 ndm, sau do

chuyén ho so dén
kho Iuu trit cua
B6 phan tiép nhan va Tinh
tra két qua

Céc biéu miu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s0
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phua vé thuc hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
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MAu s6 05. Vin ban dé nghi mién nhiém, cach chirc chi tich, thw ky, thanh
vién hgi dong trwong

...... (1)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........... (2)........... Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
SO cd e, , ngay ...... thang ...... nam 20....

VIV mién nhiém, cach chirc [chirc
danh trong hoi dong truong]

Kinh gui: /Co quan ¢ tham quyén thanh lap héi dong trirong]

Néu 1y do de nghi mién nhiém, cach chic [chic danh trong hgi dong
trieong], tdm tat quy trinh thuC RGN ..o,

Hoi dong trudng cua ............ (2. dé nghi /Co quan c6 tham quyén
thanh Iap hgi dong truong] xem xét, quyét dinh mién nhiém, cach chtc [chuc
danh trong hogi dong trirong] doi vai ong/lba...................... /.

Noi nhgn: (3)
- Nhu trén; (ky tén, déng dau, ghi rd ho tén)
-Luu V:F, ......

Ghi cha:

(1) Tén co quan chii quan truong cao dang cong lap.
(2) Tén truong cao dang cong lap.

(3) Chu tich héi ddng truong hodc ngudi duge giao diéu hanh hoi dong truong khi khuyét chia
tich hoi dong truong.
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Mau s6 06. Bién ban hop héi dong trudng vé viéc mién nhiém, cach chirc chi
tich, thu ky, thanh vién hgi dong trudng

...... 1)...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........... (2)........... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
V/v mién nhiém, cach chirc [chirc danh trong hgi dong truong]
(4p dung d6i voi ch tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong khong la cong
chuec, vién chuc)

|. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir .......gio ........ ngay .... thang....... nam ...........

2. D18 GIEM: TAI oottt ettt ettt ettt r e,
I1. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phdn duwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc triéu tap: ......... nguoi.

a) Co mat: ........... [ooiiinnnnn.

b) Viang mat; ............ L. (1Y dO): e, (ghi r6 ho va tén,
ly do vang mat cua tieng ngueo).

3. Chu tri cuoc hop: B/c .uveevveere chacdanh .........c...ooveee.
4. Thu ky cudc hop: B/c ..cvveveirennne, chucdanh ..o,
I11. Noi dung
1. Néu ly do, tom tat viéc thuc hién quy trinh mién nhiém, cach chuc [chize
danh trong hoi dong truong].
2. Tom tat y kién nhan xét, danh gia cta céc thanh vién tham du cudc hop.
~ 3..Cudc hop tien hanh bo phiéu vé nhan sy dé nghi mién nhiém, cach chiic
Két qua bo phicu (3):
- S6 phiéu phat ra: ............ phiéu.
- S6 phiéu thu vé: ............ phiéu.
- S6 phiéu hop Ié: ............ phiéu.
- S6 phiéu khong hop 1¢: ............ phiéu.
- Sb phiéu dong y mién nhiém, cach chuc: ............ phiéu.
34
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- S6 phiéu khong déng y mién nhiém, cach chuc: ............ phiéu.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duoc lap thanh....... ban va duoc cac thanh vién tham du cudc
hop nhat tri thdng qua.

Cudc hop két thic vao gio.... ngay .... thang ... nam...... ./.

THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi rd ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan cha quan truong cao dang cong lap.
(2) Tén trudng cao dang cong lap.
(3) Truong hop mién nhiém, cach chirc nhiéu nguoi thi tach két qua bo phiéu theo timg ngudi.
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