PHAN II

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH SUA DOI BO SUNG LINH vucC QUAN LY LAO PONG
NGOAI NUO’C THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SOLAO DONG - THUON G BINH VA XA HOI
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé¢  175/0P-UBND-HC ngay 01 /3/2022 ciia Chai tich Uy ban nhan dan tinh Pong Thap)

1. Piang ky hop dong nhin lae dong thuc tap dwéi 90 ngay (1.005132)

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét

TT

Trinh tw thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Theoti gian giai
quyet

Ghi
chd

Bwoc

Nop hd so thi
tuc hanh
chinh: To6
chirc, ca nhan
chudn bi ho so
day dii theo quy
dinh va ngp hé
SO qua cac cdch
thuc sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cia S¢ Lao dong
- Thuong binh va X4 hoi tai Trung tam Kiém soat thu tuc hanh chinh va
Phuc vu hanh chinh cong (sé 83, dwong Nguyén Hué, phurong 1, thanh pho
Cao Lanh, Pong Thap).

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phat;
Chiéu: tir 13 gio 30
phat dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

3. Hoic nop truc tuyén tai website Cong Dich vy cbng cua tinh Pong
Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tuy
khach hang)

Bwoc

Tiép nhan va
chuyén ho so
tha tuc hanh
chinh

1. Béi véi hd so duge nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hoic qua dich vu buu chinh céng ich, cdng chic tiép nhan hd so tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua
hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co s dit liéu cua
phan mém mot cia dién ti caa tinh;

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh, cong
chuec tiép nhan ho so phai hudng dan té chac, ca nhan bo sung, hoan thién

Chuyén ngay hd so
tiép nhan truc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qua 03 gio
lam  viéc) hoac
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép
theo d6i Vvéi truong
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ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chic tiep nhan ho so phai néu
rd ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyeét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day da, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tlep
nhan hd so va 1ap Glay tlep nhan hd so va hen ngay tra két qua; vao Sb
theo ddi hd so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va chuyén
giao toan bo hod so cung Phiéu kiém soat cho Phong Lao dong — Viéc lam
— Bao hiém deé giai quyét theo quy trinh.

hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.

2. Pdi vai hd so duge nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua Tinh, céng chtrc tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.

a) Truong hop hd so chua ddy dua, chinh xéac hoic khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, cong chuc tlep nhan phai co thdng béo,
néu rd noi dung, 1y do va huéng dan cu thé, day da mot lan dé té chuc, ca
nhan bd sung day du, chinh xac hoic gui dung dén co quan c6 tham quyén.
Viéc thong bao dugc thuc hién thdng qua chic nang g thu dién ta, gui
tin nhan toi nguoi dan trén Cong Dich vu cdng caa Tinh.

b) Néu ho so ctia to chire, ca nhan day du, hop 1é thi cong chic tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho Phong Lao dong —
Viéc lam — Bao hiém dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 01 ngay
ké tir ngay phat sinh
ho so truc tuyen.

Bwoc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan h so thi tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két
qua, cdng chuc tiép nhan hd so, tham dinh, du thao két qua tha tuc hanh
chinh, goi lanh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh Giam dbc So ky
gidy xac nhan.

05 ngay lam viéc,
trong do:




1. Tiép nhan hé so (Bd phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét ho so (S Lao dong — Thuong binh va X4 hoi)

04 ngay lam viéc

- Truong hop thi tuc hanh chinh du diéu kién giai quyét, céng chirc
duoc giao xur Iy hd so tham dinh, tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh
dao S& quyét dinh; cap nhat théng tin vao Phan mém mat cira dién tur; tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

+ Chuyén vién phong Lao dong — Viéc lam — Bao hiém
+ Lanh dao phong Lao dong — Viéc 1am — Bao hiém

+ Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

+ Van thu S6 Lao dong — Thuong binh va Xa holi

2,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc
0,5 ngay lam viéc.

Déi vai hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét, co
quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai hd so kém theo
théng bao bang vin ban va néu rd ly do, noi dung can b sung, hoan thién
hd so dé gui cho t6 chiic, ca nhan thong qua Bo phan mot cira. Thoi gian
thdng bao tra lai ho so khong quéa 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
ho so, trir truong hop phap luét chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc tinh tir dau sau khi nhan du hé so.

Tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam viéc

Bwoc

Tra két qua
giai quyet tha
tuc hanh chinh

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao So6 theo ddi ho so va Phan
méem mot cira dién tir, thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho t6 chuc, ca nhan biét trude qua tin nhin, thu dién tu,
dién thoai hoac qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyén cho phép doi vai
ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trudc thoi han quy dinh.

0,5 ngay lam viéc
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- T6 chirc, c& nhan nhan két qua giai quyet tha tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh
Gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
nguoi dén nhan két qua ky nhan vao soé va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vy buu chinh cong ich thi
thuc hién theo hudng dan cia Buu dién (néu cd).

- Trudng hop ndp hd so qua dich vu cdng truc tuyén thi nhan két qua
truc tiép tai Trung tam Kiém soét tha tuc hanh chinh va Phuc vu hanh chinh
cong. Khi di mang theo ho so gdc dé doi chiéu va nop lai cho céan bo tiép
nhan ho so; truong hop dang ky nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong
Dich vu cong truc tuyén (néu co).

Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phat; Chiéu: tir 13
gid 30 phat dén 17 gio caa cac ngay lam viéc.

1.2. Thanh phén,

s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho se

- Vin ban ding ky hop dong nhan lao dong thuc tip (theo MAu sé 04 Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu sb

21/2021/TT-BLBDTBXH).
- Ban sao hop dong nhan lao dong thuc tap kém theo ban dich tiéng Viét duoc chimg thuc.

- Tai li¢u chimg minh viéc dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh
d6, k¥ nang nghé phu hop voi phap luét cua nude tiép nhan lao dong theo quy dinh tai Piéu 6 Thong tu sd 21/2021/TT-

BLDTBXH, cy thé gOom mot trong cac glay to sau:

+ 01 ban sao van ban cho phep co so tiép nhan lao dong thuc tap duoc phép tiép nhan nguoi lao dong nudc ngoai do co

quan c6 tham quyén cta nudc so tai cap.

+ Gidy to khac thé hién co so tiép nhan lao dong thuc tip dugc phép tiép nhan nguoi lao dong theo quy dinh tai nudc s

tai.




- Ban sao Giay chimg nhan diang ky doanh nghiép.

- Gidy to chung minh viéc ky quy ciia doanh nghiép (theo Mau s6 11 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6
112/2020/ND-CP).

b) S6 lwong ho so: 01 bo.
1.3. Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh

_Doanh nghi¢p dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hinh thirc dao tao, néng cao trinh d¢, k¥ nang
ngheé.

1.4. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.
1.5. Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Vian ban tra 10i.

1.6. Phi, 1€ phi: khong.

1.7. Tén méu don, méu to Khai

- Ping ky hop déng nhan lao dong thuc tap (theo Miu s6 04 Phuy luc I ban hanh kém theo Théng tu s6 21/2021/TT-
BLDTBXH).

- Gidy xac nhan nop tién ky quy thuc hién hop dong nhan lao dong thuc tap (theo Mau s 11 Phuy luc | ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 112/2021/ND-CP).

1.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: quy dinh tai Bicu 36 Luat Ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc
& nudce ngoai theo hop dong so6 69/2020/QH14 ngay 13/11/2020.

‘ Doanh nghi‘ép dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh dg, ky nang

nghé dap g diéu kién:

a) CO hop dong nhan lao dong thyc tap voi co so tiép nhan thuc tap & nudc ngoai dé dua nguoi lao dong Viet Nam di

lam viéc ¢ nudc ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh do, ky ning nghé ¢ nudc ngoai phi hop véi quy dinh tai Luét
nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nuéc ngoai theo hop dong da duoc ding ky véi co quan nha nudc co tham quyén.

b) C6 tién ky quy thuc hién hop dong nhan lao déng thyc tap theo quy dinh caa Chinh phi.
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_¢) Chi dugc dua nguoi lao dong ¢ hop dong lao dong va hop dong dao tao nghé & nuée ngoai di thyc tap nang cao tay
nghé tai co so tiep nhan thuc tap & nudc ngoai theo hgp dong nhan lao dong thuc tap.

d) Nganh, nghé, cong viéc cu thé nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hinh thic dao tao, nang cao

trinh d9, k¥ nang nghé phai pht hop véi linh vuc hoat dong caa doanh nghiép.
1.9. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- biéu 36, 39, 40 Luat Ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong sé 69/2020/QH14 ngay

13/11/2020.

- Diéu 6 Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2021 cua Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi
tiet mot so dieu cua Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.

1.10. Lwu ho so (1SO)

Thanh phan hé so luu

Bo phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hogc Van ban tra 16i ctia don vi doi véi
ho so khong dap (rng yéu cau, dieu kién.

Phong Lao dong —
Viéc Iam — Bao
hiem

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Bo truang, Chi nhiém Van phong Chinh phi quy dinh chi tiét
mot so diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctira, mot cira lién théng
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan
va tra két qua

Tur 05 nam, sau do
chuyén ho so dén
kho luu trir cua
Tinh.




Mau sb 04

M3 ho SO% e
Tén doanh nghiép CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
——————— Poc lap - Tw do - Hanh phic
So:......... /BKHb , hgay ..... thang.... nam 20.....

PANG KY HOP PONG NHAN LAO PONG THUC TAP
Kinh gtri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hi tinh (thanh phd)

1. Tén doanh NGhigP:.......ceieviiiiieiieeee e

= TEN Z1A0 AICh:...ci i

= 1A G ——————————

-DPiénthoat:.................. s Fax: oo ; Email

- Ngudi dai dién theo phap luat:.........

2. Doanh nghiép dang ky Hop dong nhan lao dong thuc tap tai .............
da ky ngay...... [oo... [oi.... v6i co s tiép nhan thyuc tip & nudc NGOAL: ................

-Piachi:.............l

-DPiénthoai:.................. sFax: oo ; Email

= NGUOT A1 AIN:....eiiiiiiieiiiecieeecee ettt e et e e st e e sebe e saeeens

= CRUIC VU ittt e e saae e st e b et e e b e e are e e re s

- SO lwong: ....eeiiinn , trONZ A0 NT:..eveeeeee e
SNGANN, NENE: ..o,
- Nuoc tiép nhan thuc tap: ..o

- Pia diém thuc 1 o PSPPSRI
- Thoi gid thyc tap, thoi gio nghi ngoi: ..............

- Luong thure tAP:. ... e

-Cacche A0 bAao hi€m: .....eee
- An toan, V€ siNh 120 AONE:......cccoieiiieiicecee e

-Cécchiphido................ chi tra:
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+ Chi phi di lai tr Viét Nam dén noi thuc tap va nguoc lai

+ Phi cap thi thuc (visa)

+ Chi phi khac (néu cd)

“HO trg KNAC (MOU CO) oo,

4. Céc khoan thu tir tién luong ctia ngudi lao dong trong thoi gian thyc tap:

5. Dy kién thoi gian XUAt CANN: c....o.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Doanh nghiép cam két thuc hién dﬁy du trach nhiém, nghia vu theo diing
quy dinh cua phap luat vé nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai
theo hgp dong./.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP
LUAT CUA DOANH NGHIEP
(Ky tén, dong dau va ghi ro ho tén)



Maiu s6 11

TEN NGAN HANG  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

_______ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY XAC NHAN NOP TIEN KY QUY THU'C HIEN HQOP PONG NHAN

LAO DONG THUC TAP
Can cit Nghi dinh s6.../2021/ND-CP ngay ... thang ... ndm 2021 cua Chinh

phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong va Hop dong ky quy so ... ngay ...
thang ... nam ... da ky két gitta doanh nghi¢p va ngan hang.

NOAN NANG <ot ane s
DA CHI: e
bién thoai lién hé: ..o, FaX: .

XAC NHAN

Tén doanh nghi8p viét bang tiENg VIEL: ......eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Tén doanh NERIBP VAL tAL ........c..c.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e s
M3 SO dOANN NBIIBP: ettt e
Dia chi tru S& Chinh: ..o
Dién thoai: ........cccovvvvvviieee, FaX e

Chu tai khodn: ........cccoeevvveviienneenee. Chirc danh: .......cccooviiiiiiiic,

Pa nop sO tién ky quy thuc hién hop dong nhan lao dong thuc

....................... (Bang chir:  ........cccceeeeevieeeeeeee) . vao  tai khoan
................ tai Ngéan hang.

Tai khoan ky quy néu trén duoc phong toa ké tir ngay

NQaNn hang .......cceeeeeeeiieieeeeeee chiu trach nhiém quan 1y tai khoan ky

qu¥ néu trén theo quy dinh tai Nghi dinh sé..../2021/ND-CP.

Gidy xdc nhdn dwoc ldp thanh 03 ban: 01 ban giao doanh nghiép, 01 ban

gui So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.......... va 01 ban luu tai ngan hang.

..., hgay... thang... nam ...
NGUOI DAI DIEN HQP PHAP
(Ky, ghi ho tén va dong dau)



2. Piang ky hop dong lao dong truc tiép giao két (2.002028)
2.1. Trinh tu, cach thirc, thai gian giai quyét

TT

Trinh ty thuc
hién

Cach thrc thuc hién

Theoi gian giai
quyet

Ghi
cha

Bwoc

Nop ho so thii tuc
hanh chinh: Té
chizc, ca nhan
chudn bj hé so day
du theo quy dinh
va nép hé so qua
cac cach thuc sau:

1. Nop tryuc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi tai Trung thm Kiém soat thu tuc hanh
chinh va Phuc vu hanh chinh céng (sé 85, dwong Nguyén Hué, phurong
1, thanh phé Cao Lanh, Pong Thap)

2. Hoac qua dich vu buu chinh cong ich

Sang: tir 07 gio dén
11 gio 30 phdt;
Chiéu: tir 13 gio 30
phat dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

3. Hoic nop tryc tuyén tai website Cong Dich vu cong cua tinh Bong
Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn

Khong quy dinh (tay
khach hang)

Bwoc

Tiép nhan va
chuyen ho so thu
tuc hanh chinh

1. B6i véi hd so duoc nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
gua hoac qua dich vu buu chinh céng ich, cong chic tiep nhan ho so tai
B6 phan tiep nhan va tra két qua xem xet, kiém tra tinh chinh xac, day
du cua ho so; quét (scan) va luu trir 6 so dién tir, €ap nhat vao co so dit
liéu caa phan mém mot cira dién tir caa tinh;

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh,
cong chuc tiép nhan ho so phai hudng dan to6 chac, ca nhéan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chéi nhan hd so, cong chuc tiép nhan hd so phai
néu ré ly do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cdng chuc

tlep nhan ho so va lap Giay tlep nhan ho so va hen ngay tra két qua; vao
S6 theo di ho so; 1ap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va

Chuyen ngay ho so
tiép nhan tryc tiép
trong ngay lam viéc
(khéng dé qua 03 gio
lam  viéc) hoac
chuyén vao dau gio
ngdy lam viéc tiép
theo ddi véi truong
hop tiép nhan sau 15
gio hang ngay.
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chuyen giao toan bo ho so cing Phicu kiém soét cho Phong Lao dong —
Viéc lam — Bao hiém dé giai quyét theo quy trinh.

2. Béi véi ho so duoc nop truc tuyén thdng qua Cong Dich vu cong
cua Tinh, cong chuc tiép nhan ho so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua
phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, cong chirc tlep nhéan phai c6 thong bao,
néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du mot lan dé t6 chc,
ca nhan b sung day du, chinh xac hoic gui ding dén co quan co thém
quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién théng qua chitc nang giri thu dién
tar, guri tin nhan téi nguoi dan trén Cong Dich vu cdng caa Tinh.

b) Néu hé so cua to chic, ca nhan day du, hop 1é thi cong chic tai
Bo6 phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va chuyén cho Phong Lao
dong — Viéc 1am — Bao hiém dé giai quyét theo quy trinh.

Khong qua 01 ngay
ké tir ngay phat sinh
ho so truc tuyen.

Bwodc

Giai quyét tha
tuc hanh chinh

Sau khi nhan hd so tha tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra
két qua, cong chic tiép nhan ho so, tham dinh, du thao két qua tha tuc
hanh chinh, goi 1anh dao Phong xem xét, tham dinh va trinh Giam d6c
S& ky gidy xac nhan.

05 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan tiép nhan va tra két qua)

0,5 ngay lam viéc

2. Giai quyét hd so (S6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

04 ngay lam viéc

- Trudng hop thu tuc hanh chinh du diéu kién giai quyét, cdng chuc
duoc giao xt Iy hd so thim dinh, tham muu Lanh dao Phong trinh Lanh
dao S& quyét dinh; cap nhat thdng tin vao Phan mém moét cira dién tu;
tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
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+ Chuyén vién phong Lao dong — Viéc 1am — Bao hiém
+ Lanh dao phong Lao dong — Viéc 1am — Bao hiém

+ Lanh dao S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

+ Van thu S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi

2,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc;
0,5 ngay lam viéc
0,5 ngay lam viéc.

Déi véi hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c6 tham quyén giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai hd so kém
theo thdng béo bang van ban va néu rd ly do, noi dung can bd sung,
hoan thién ho so dé gui cho to chiic, ca nhan thong qua Bo phan mot
ctra. Thoi gian thdng bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugc ho so, trir truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy
dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét dugc tinh tir dau sau khi
nhan du hd so.

Tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam viéc

Bwodc

Tri két qua giai
quyet tha tuc
hanh chinh

Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao S6 theo ddi ho so va
Phan mém mot cura dién tu, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biet truéc qua tin nhan, th dién
tu, dién thoai hoac qua mang xa hoi duoc cap c6 tham quyén cho phép
doi vai ho so giai quyét tha tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyet tha tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Xuat
trinh Gidy hen tra két qua). Cong chic tra két qua kiém tra phiéu hen va
yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao soé va trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thong qua dich vy buu chinh cong ich
thi thuc hién theo hudng dan caa Buu dién (néu cd).

- Truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén thi nhan két
qua truc tiép tai Trung thm Kiém soat thu tuc hanh chinh va Phuc vu

0,5 ngay lam viéc
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hanh chinh c6ng. Khi di mang theo ho so gdc dé doi chiéu va nop lai
cho can b tiép nhan hé so; truong hop dang ky nhan két qua truc tuyén
thi thdng qua Cong Dich vu cdng truc tuyén (néu co).

Thoi gian tralket qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phat; Chiéu: tur
13 gio 30 phat dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

2.2. Thanh phan, s6 lweng hé so

a) Thanh phan hé so

- Vin ban dang ky (theo Mau s6 05 Phuy lyc I ban hanh kém theo Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH).
- Ban sao hop déng lao dong kém theo ban dich tiéng Viét dugc chung thuc.

- Ban sao Gidy chimg minh nhén dan, thé Can cudc cong dan hodc Ho chiéu ciia ngudi lao dong.

- So yéu 1y lich c6 x4c nhan ctua Uy ban nhan dan cap xi noi nguoi lao dong thudng tra hodc co quan, to chirc, don vi
quan ly nguoi lao dong.

b) S6 lwong ho so: 01 bo.

2.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong Viét Nam tryc tiép giao két hop dong.
2.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: So Lao dong - Thuong binh va X& hoi.

2.5. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban tra 1oi.

2.6. Phi, 1€ phi: khong.

2.7. Tén mau don, mau to khai

- Piang ky hop dong lao dong truc tiép giao két v6i nguoi sir dung lao dong & nudc ngoai (theo Mau s6 05 Phu luc I ban
hanh kém theo Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH).

2.8. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: quy dinh tai Biéu 50 Lut Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc
& nudc ngoai theo hop dong s6 69/2020/QH14 ngay 13/11/2020.

Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong lao dong truc tiép giao két dap tmg cac diéu kién
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a) Cac diéu kién quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 6 Diéu 44 cua Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc
ngoai theo hop dong, cu thé gom: C6 nang lyc hanh vi dan su ddy du; ty nguyén di lam viéc & nu6c ngoai; du sirc khoe theo
quy dinh cua phap luat Viét Nam va yéu cau cua nudéc tiép nhén lao dong; dap tng yéu cau vé trinh d6 ngoai ng, chuyen
mon, trinh d9, k¥ nang nghe va céac diéu kién khéc theo yéu cau cua nudc tiép nhan lao dong; khéng thude truong hop bi cAm
Xuat canh, khong duoc xuat canh, bi tam hodn xuét canh theo quy dinh ctaa phap luat Viét Nam.

b) C6 hop dong lao dong theo quy dinh.

~ ¢) Co6 van ban xac nhan viéc dang ky hop ddng lao dong cua co quan chuyén mon vé lao dong thudc Uy ban nhan dan
cap tinh noi nguoi lao dong thuong tru.

2.9. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh
Piéu 50, 53 Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop dong s6 69/2020/QH14 ngay 13/11/2020.
2.10. Luu ho so (1SO)

Thanh phan hé so leu Bé phan luu triv Thoi gian leu
- Nhu muc 2.2; L
. . . . i ) Phong Lao dong — Viéc lam
- Ket qua giai quyet thu tuc hanh chinh hoac Van ban tra 16i cua don _ Bao hiém
vi doi voi ho so khong dap ung yéu cau, dieu kién. Tir 05 nim, sau d6

chuyén ho so dén
kho luu trt cua
Bo6 phan tiép nhan va tra két | Tinh.

qua

Cac biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cia B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co ché
mot ctra, mot ctra lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.




MAiu s6 05

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

DPANG KY HQP PONG LAO PONG TRUC TIEP GIAO KET
VOINGUOI SU DUNG LAO PONG O NUOC NGOAI

Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh (thanh phd)...

1. Thong tin nguoi ding ky hop dong:

o 5 (oI 72 TR 1<) o LSRR

-Ngaysinh:..............ooon ; Giditinh: ................ (nam/nir)

- Gidy chimg minh nhan dan/Cén cude cong dan/Ho chiéu sb:......... : ngdy cap:
........... 6 (o JOUUU o7 | o

- Dia chi thuong trlli.......ooeiieiee e

= SO dien thoi: ..o, sE-mail: oo,

- Trinh d6 hoc van/trinh d6 chuyén moOn:............ccooomeeieeeeeeeeeeeeees

- Nh& Nhigp NiGN NAY:........oveeeeeieeceeceeeeee et

-Piachibaotintar Vit Nam: .............oovviiiiie..

- Nguoi duge bao tin: ............. (quan hé véi nguoi lao dong)

-biénthoal ......................... semail: Lo

2. T6i ding ky Hop dong lao dong truc tiép giao két di lam viéc tai......... ky
ngay...... [o..... [...... Voi:

- Nguoi st dung lao dong: ..............

-Piachii..eeeee,

-DPiénthoai: ... semail: ...

3. Thong tin vé viéc lam ¢ nudc ngoai:

-Piadiem lam VIEC: ...

- Tien Tuong, tIEN CONE: ...ocviiiiiiiiiieeiteeee e e

4. Cacchiphido.................... chi tra:

+ Chi phi di lai tir Viét Nam dén noi 1am viéc va nguoc lai: ...................
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+ L& phi thi thuc (visa): ........cooviiiiiiiiiiiin.

+ Tién kham strc khoe: ................cccoooeiiinn..

+ L& phi cAp ho chiéu: ..................

+ Lé phi cap 1y lich tu phap: ......................

+ Chi phi khac (néu cé): ...............

5. Ho so giri kém theo bao gom:

+ Hop dong lao dong (bdn sao kém theo ban dich tiéng Viét dwoc chimg thuc);
+ Ban sao Gidy ching minh nhan dan/Can cudc cong dan hoic Ho chiéu;

+ So yéu 1y lich c6 xac nhan ciia Uy ban nhan dan xi noi nguoi lao dong thuong
tra hodc co quan, t6 chirc, don vi quan ly nguoi lao dong.

T6i xin cam két chap hanh nghiém chinh phéap luat nude dén 1am viéc, chiu trach
nhiém hoan toan vé hop dong ma toi d ky; thuc hién dy du trach nhiém cta cong dan
theo ding quy dinh ctia phap luat vé nguoi lao dong Viét Nam di 1am viée & nude ngoai
theo hop dong./.

...... , ngay... thang... nam.....
Ngwoi dang ky
(Ky tén, ghi ro ho tén)
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